
Ihr seid an einer spannenden Tätigkeit bei uns interessiert und habt noch Fragen? Oder seid unsicher ob der Job zu
euch passt?

Meldet euch gerne telefonisch unter der 0621 / 5916599-0 sowie jederzeit auch per Mail bei uns.

Egal, ob wir Euch in Arbeitnehmerüberlassung begleiten oder ob wir als Personalvermittler für Euch aktiv werden. Wir
finden das Unternehmen, in dem Ihr Eure Fähigkeiten am besten einsetzen könnt. 

Sendet uns noch heute Eure Unterlagen per E-Mail an: bewerbung@regio-personal.com.

Alternativ könnt ihr uns Eure Bewerbung natürlich auch postalisch zukommen lassen. Bitte habt jedoch Verständnis dafür,
dass wir Absagen nur per Email erteilen und bei fehlenden Email-Adressen keine Absagen postalisch versenden.

Wir freuen uns auf Euch!

Kaufmännische Assistenz (m/w/d) in Teilzeit (18,75 Std.) ab 20
€

(398)

 Standort: Ludwigshafen am Rhein  Anstellungsart(en): Teilzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

PERSPEKTIVEN - DIE IHR VERDIENT:

Kompetente und persönliche Ansprechpartner
Offene Gesprächskultur
Langfristige Einsatzmöglichkeit
Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Firmenevents
Zertifizierter Gesundheits- und Arbeitsschutz

TÄTIGKEITEN - DIE EUCH MOTIVIEREN:

Unterstützung im Bereich Betriebliche Trainings und EHS (Environment, Health & Safety)
Terminierungen und Organisation der Schulungen
Einladungen und Information der Teilnehmer
Dokumentation
Allgemeine Assistenztätigkeiten 

EIGENSCHAFTEN - DIE EUCH AUSZEICHNEN:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Idealerweise erste Berufserfahrung im Bereich Arbeitssicherheit
Gute Deutschkenntnisse
Erfahrung im Umgang mit Microsoft Office
Organisationstalent
Zuverlässig
Kommunikativ
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Annika Mangione
Personal- und Kundenberaterin

Regio Personal GmbH
Theaterplatz 6, 67059 Ludwigshafen
Tel.:  0621/5916599-0
Mail: bewerbung@regio-personal.com  

Abteilung(en): Kaufmännisch

Tarifvertrag: iGZ/GVP
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