lhr seid an einer spannenden Tatigkeit bei uns interessiert und habt noch Fragen? Oder seid unsicher ob der Job zu
euch passt?

Meldet euch gerne telefonisch unter der 0621 / 5916599-0 sowie jederzeit auch per Mail bei uns.

Egal, ob wir Euch in Arbeitnehmeriberlassung begleiten oder ob wir als Personalvermittler fir Euch aktiv werden. Wir
finden das Unternehmen, in dem lhr Eure Fahigkeiten am besten einsetzen konnt.

Sendet uns noch heute Eure Unterlagen per E-Mail an: bewerbung@regio-personal.com.

Alternativ konnt ihr uns Eure Bewerbung natiirlich auch postalisch zukommen lassen. Bitte habt jedoch Verstandnis dafr,
dass wir Absagen nur per Email erteilen und bei fehlenden Email-Adressen keine Absagen postalisch versenden.

Wir freuen uns auf Euch!

Blrokauffrau/-mann (m/w/d) zur Direktvermittlung

(463)

© standort: Karlsbad Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

PERSPEKTIVEN - DIE IHR VERDIENT:

Kompetente und persénliche Ansprechpartner
Offene Gesprachskultur

Direktvertrag bei unserem Kunden

Erfahrung im Umgang mit Microsoft Office
Zuverladssig

Kommunikativ

TATIGKEITEN - DIE EUCH MOTIVIEREN:

Erstellen von Rechnungen

Telefonischer Kundenkontakt

Erfassen von Daten

Kundenberatung und -betreuung

Verwaltung von Bestellungen und Lieferungen
Bearbeitung von Schriftverkehr und Emails
Koordination von Terminen

Pflege der Kundendatenbank

EIGENSCHAFTEN - DIE EUCH AUSZEICHNEN:

e Abgeschlossene Ausbildung zum Birokaufmann (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d), Sachbearbeiter (m/w/d)
und Verwaltungsfachanagestellten (m/w/d)

e Hohe EDV Affinitat (Excel, MS Office)

e Gute Deutschkenntnisse

e Sicheres und professionelles Auftreten

Sofia Wetzel
Personal- und Kundenberaterin

Regio Personal GmbH
Theaterplatz 6, 67059 Ludwigshafen
Tel.: 0621/5916599-0
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Mail: bewerbung@regio-personal.com

Abteilung(en): Kaufmannisch
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